CARGA DE NOTAS Y CIERRE DE ACTAS DE EXAMENES

DESDE AUTOGESTION SIU-GUARANI

IMPORTANTE:
e Silas mesas de exdmenes son del turno PROMOCION, recorda que la

calificaciéon NO PUEDE ser menor a 7, en ese caso corresponde
colocar AUSENTE.

e Enviar el PDF del acta al correo: ffyh@actas.unc.edu.ar

e Antes de cerrar el acta, verificar los datos cargados para evitar
futuras rectificaciones.

e Por favor prestar especial atencion en los puntos 8) y 11)

1) Ingresas a tu Autogestion de Guarani
https://autogestion.guarani.unc.edu.ar/

2) Ingresas a la pestana de examenes y seleccionas la mesa en la que

tienes que cargar notas

GUARANI = I

MODULO DE GESTION ACADEMICA

Cursadas Ciases @ Reportes ~ Derechos ~ Perfil: Docente ~

Seleccione la mesa con la que desea operar Fitrar | Crear acta de examen

Filtro ~

Filtrar por Fecha ~ Fecha

S: ASPECTOS TEORICOS Y DIDACTICOS DE ELE (ESPANOL COMO LENGUA EXTRANJERA) (12-0848M)

e [

14/09/2020 09:00 12- PROMOCION 12- PROMOCION SEPTIEMERE Sede Unica- 12
SEPTIEMBRE 2020 2020

S: ASPECTOS TEORICOS Y DIDACTICOS DE ELE (ESPANOL COMO LENGUA EXTRANJERA) (12-848MC)

Fer st “m“

14/09/2020 08:00 12- PROMOCION 12- PROMOCION SERTIEMBRE Sede Unica - 12
SEPTIEMBRE 2020 2020

3) Vas a la pestana de Cargar Notas

-
MODULD DE GESTION ACADEMICA

Cursadas  Clases camene: Reportes v Derechos v Perfil: Dacente +

A || SEM.TRAB. FINAL LETRAS MODERNAS-ZDO_ ~ Inicia @ uinos At

SEM. TRAB. FINAL LETRAS MODERNAS - 2002 - (12-01248) £ Detalles

SEM. TRAB. FINAL LETRAS MODERNAS - 2002 (12-01248)

Afio académico: 2020

Turno: 12- FINALES, PUC, MES ESP 2020 2° CUATRIMESTRE

Liamado: 12- FINALES, PUC, MES ESP 2020 2° CUATRIMESTRE

Mesa:
Fecha del examen: 18/08/2020 09:00
Ubicacién: Sede Unica - 12

Lugar: -




4) En la columna Nota, se carga la calificacion numérica. Al cliquear sedespliega
la escala de notas.
Si el estudiante estuviera AUSENTE, se debe indicar en la columnaRESULTADO

T GUARANI -0

MODLLO DE GESTION ACADEM ICA

Cursadas ~ Clases  Examenes  Repornes v Derechos v Perfil: Docente ~

[T oo e e vosemoe

SEM. TRAB. FINAL LETRAS MODERNAS - 2002 - (12-01248) £5 Detalies

prve——

Sdlo se listan alumnos que no figuran en ningan Acta Cerrada de la Mesa de Examen. X

Busqueda de alumnos por apellido |

5) Una vez colocada la nota cliquear sobre GUARDAR, y aparecera unaleyenda

“las notas se guardaron con éxito”

M GUARANI =0

MODULO DE GESTION ACADEMICA
Cursadas Clases Examenes. Reportes ~ Derechos ~ Perfil: Docente ~

n SEM. TRAB. FINAL LETRAS MODERNAS - 2002 v C

SEM. TRAB. FINAL LETRAS MODERNAS - 2002 - (12-01248) iS Detalles

same

Sdlo se listan alumnos que no figuran en ningtn Acta Cerrada de la Mesa de Examen. x

Busqueda de alumnos por apellido | i

].B/DB/ZDZD Aprobado v

UNC GUARANI Cmmmsegmiamaneial =%y =0

WMODULO DE GESTION ACADEMICA

Cursadas Clases Examenes Reportes - Derechos

6) Ir a la opcion de ACTAS

"4 GUARANI e =o -

MODULO DE GESTION ACADEMICA

Cursadas Clases Examenes Reportes ~ Derechos ~ Perfil: Docente v
SEM. TRAB. FINAL LETRAS MODERNAS - 2002 - (12-01248) i Detalles
= : 1 5

S6lo se listan alumnos que no figuran en ningln Acta Cerrada de la Mesa de Examen. x




7) Si la Barra de carga esta al 100%, se cargd completamente

g cuARAN -0

MODULO DE GESTIGN ACADEMICA

Cursadas Clases Exdmenes Repories ~ Derechos ~ Perfil; Docente ~
SEM. TRAB. FINAL LETRAS MODERNAS - 2002 - (12-01248) i Detalles

01175  18/08/2020 Regular i 100% @ Ediar @ Imprimit | o Cerrar

8) Generar el PDF (dando click en la opcion IMPRIMIR) y guardarlo colocando
nombre identificatorio al archivo y en una carpeta o ubicacion que
recuerde. Este archivo es el que luego debe enviar al Sector Oficialia de la
Facultad

%] GUARANI L

MODULO DE GESTION ACADEMICA

Cursadas Clases Examenes Repories + Derechos ~ Perifil; Docente -
SEM. TRAB. FINAL LETRAS MODERNAS - 2002 - (12-01248) iS Detalles

01175 18/08/2020 Regular

9) Dar click en CERRAR.
T GUARANI -a

MODULO DE GESTION ACADEMICA

Cursadas Clases Examenes Reportes = Derechos « Perfil: Docente ~
n SEM. TRAB. FINAL LETRAS MODERNAS - 2002: Actas

SEM. TRAB. FINAL LETRAS MODERNAS - 2002 - (12-01248) i

Aparecera el siguiente mensaje:

Una vez cerrada el acta no podra modificar los datos de la misma. ;Desea continuar? ©

|.- Aceptar : Cancelar o




10)Hacer click en Aceptar

T GUARANI R =0 [

MODULO DE GESTION ACADEMICA

Cursadas Clases. Examenes Reportes v Derechos ~ Perfil: Docente ~

SEM. TRAB. FINAL LETRAS MODERNAS - 2002 - (12-01248)

01175  18/08/2020  Regular GiEdiar | & Imprimic | Cerar

11) Enviar el PDF (que guardé en el punto 8) a la direccion de correo:

ffyh@actas.unc.edu.ar con el siguiente modelo de nota:

Oficialia FFyH:

Se adjunta impresion del acta de examen con fecha --/--/---- para la
materia ------

Docente que realizé la carga: nombre y apellido

Legajo: xxxxx




